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Guia sobre costos reembolsables y sobre la ejecucidn financiera en el marco de
los contratos de ejecucidon de cooperaciones de desarrollo con el sector privado
(EPW, por sus siglas en aleman) y de cooperaciones de desarrollo integradas
con el sector privado (IEPW, por sus siglas en alemén)

Costos reembolsables

Solo son reembolsables los costos propios!, como maximo hasta el porcentaje acordado
contractualmente del 50 % de los costos totales, con un limite maximo de 200 000 EUR. No se
reembolsaran los costos que excedan dicho porcentaje de los costos totales o el limite maximo.
El porcentaje es aplicable a todas las partidas de costos. Por regla general, solo se
reembolsaran costos correspondientes a actividades que hayan tenido lugar dentro del periodo
de vigencia del contrato.

Tampoco son reembolsables los siguientes conceptos:

los costos de distribucion, incluidos los costos de publicidad;

el impuesto sobre actividades econémicas;

los costos de investigacion y desarrollo libres;

los costos por riesgos individuales;

el beneficio calculatorio;

la cuota de intereses de las dotaciones de las provisiones para pensiones.

Principio de la retribucion

Seran objeto de retribucion las partidas acordadas en el contrato segun el porcentaje convenido
contractualmente; los montos pactados para las partidas constituirdn en cada caso el importe
maximo. Solamente seran reembolsables los costos propios. Las disposiciones de las
Condiciones Contractuales Generales aplicables a la contratacion de obras y servicios por
encargo de la Deutsche Gesellschaft fiir Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH deberan
aplicarse con caracter subsidiario, teniendo prevalencia la presente guia.

Creacion de una unidad de produccién por separado

Solamente seran reembolsables los costos contabilizados en la unidad de produccién por
separado.

Determinacion de los costos reembolsables

Unicamente se reconoceran los costos directos en los que efectivamente se incurra en el marco
del proyecto, sin porcentajes de ganancias. Estos deberan enumerarse en la especificacion de
precios para cooperaciones de desarrollo (integradas) con el sector privado (()EPW). No seran
reembolsables los recargos por costos generales ni otros montos globales, costos calculatorios,
amortizaciones, dotaciones de provisiones, asi como tampoco los margenes de beneficios u
otros porcentajes de ganancias.

En la especificacion de precios deberan consignarse las siguientes clases de costos:

! Los costos propios se determinaran con arreglo a las Directrices para la determinacion de los precios sobre la
base de los costes propios (Leitsétze fur die Preisermittlung auf Grund von Selbstkosten — LSP), anexo al
Reglamento PR 30/53, de 21 de noviembre de 1953, en su respectiva version vigente.
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1. Tarifas diarias de los colaboradores y colaboradoras propios de la EMPRESA
PRIVADA

2. Honorarios de expertos y expertas externos, asi como gastos de viaje

3.  Costos de equipos y materiales y de bienes de inversion

4 Otros costos

Todas las partidas consignadas en la especificacion de precios constituyen valores maximos
(“valores de hasta X euros” = contra presentaciéon de justificantes; los comprobantes deben
estar disponibles en la EMPRESA PRIVADA para posibles auditorias).

A continuacion, se explican en detalle las particularidades de las clases de costos.
Costos de personal

Los costos de personal abarcan los costos directos derivados del personal directamente
contratado para el proyecto financiado, incluidos los costos adicionales no salariales prescritos
por la ley.

1 Tarifas diarias de los colaboradores y colaboradoras propios de la EMPRESA
PRIVADA

Bajo esta clase de costos han de indicarse las tarifas diarias de los colaboradores y
colaboradoras propios de la EMPRESA PRIVADA. Deberan calcularse tarifas diarias estimadas
gue se correspondan exclusivamente con los costos propios. Para ello, se utilizara la siguiente
formula:

((Costo bruto del empleado para el empleador® + contribuciones sociales, como las contribuciones del empleador ala
seguridad social y al plan de pensiones de la empresa) * (nimero de pagas mensuales por afio + en su caso, paga de
vacaciones / paga de Navidad)) / 220 dias de trabajo

1 Deben tenerse en cuenta los posibles aumentos salariales / aumentos en virtud del convenio colectivo.

Los importes calculados mediante la férmula durante la preparacion de la especificacion de
precios no podran ajustarse posteriormente debido a un aumento salarial.

En la posterior liquidacién de los costos, se consignara el valor real confirmado por el auditor o
la auditora.

Todos los colaboradores y colaboradoras de la EMPRESA PRIVADA asignados a la medida
deberan consignarse con su nombre y su cargo. Los curriculos deben presentarse a la GIZ
para su aprobacion antes de la celebracién del contrato. En los curriculos han de tenerse en
cuenta los siguientes requisitos:

e Los curriculos deben estar redactados en el idioma del contrato.

¢ Lainformacion debe estar actualizada y ser de suficiente valor informativo.

¢ La antigliedad en la empresa ha de ser facilmente reconocible.

e La aptitud técnica ha de ser clara.

Sila EMPRESA PRIVADA aun no ha elegido al colaborador adecuado o a la colaboradora
adecuada en el momento en que se inicia la medida, en la especificacion de precios debera
describirse el cargo de todos modos (como partida “Sin nombrar”). Posteriormente, la
EMPRESA PRIVADA deber& presentar el nombre y el curriculo al encargado o a la
encargada de la gestion del proyecto en la GIZ. En el proceso de aprobacién por parte del
encargado o de la encargada de la gestion del proyecto en la GIZ, se llevara a cabo la
respectiva modificacion del contrato, de ser necesario con el correspondiente ajuste de la
tarifa diaria.
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2. Honorarios de expertos y expertas externos

Bajo esta clase de costos han de calcularse los honorarios estimados para expertos y expertas
externos (por ejemplo, los correspondientes a la contratacion de un perito o una perita, de un
moderador o una moderadora, de un formador interno o una formadora interna o de un o una
intérprete). Posteriormente se liquidaran los importes facturados y pagados.

Atencion: No pueden incluirse aqui servicios subcontratados a empresas (véase 4. Otros
costos).

Los expertos y expertas pueden consignarse individualmente o agregados en un contingente.
Deberan indicarse los perfiles de cualificaciones. Los procedimientos de adjudicacion deberan
documentarse.

Gastos de viaje y de vuelo
Aspectos de sostenibilidad en relacién con los viajes

La GIZ desea reducir las emisiones de gases de efecto invernadero (emisiones de COy)
generadas por los viajes. Al elaborar la oferta, deberd usted incluir opciones de reduccién de
las emisiones como, por ejemplo, eleccién de la clase de reserva con menos emisiones (turista)
o utilizacién de medios de transporte, aerolineas y rutas de vuelo con mejor eficiencia de CO..
Para trayectos cortos se debera recurrir preferentemente al ferrocarril (segunda clase) o a la
electromovilidad.

Cuando no sea posible evitar emisiones de CO, generadas por vuelos, se debera
compensarlas. A estos efectos, la GIZ establece un presupuesto por medio del cual se podra
liquidar proporcionalmente la compensacion de las emisiones de CO; contra presentacion de
justificante.

En el mercado de los derechos de emisién existe un gran numero de proveedores con diferentes
grados de ambicion en materia de eficacia climatica. La GIZ recomienda aplicar los estandares
de la lista de estandares publicada por la Stiftung Allianz fir Entwicklung und Klima (Fundacion
Alianza para el desarrollo y el clima).

En el caso de consignarse viaticos y gastos de alojamiento, podran reembolsarse las tarifas
maximas con arreglo a las normas tributarias de los montos globales de manutencién y de
alojamiento (que estipula la Ley federal de gastos de viaje en la version vigente en el momento
de celebrarse el contrato).

Los gastos de viaje y/o de transporte deberan calcularse en consecuencia como valores
maximos (“valores hasta X euros”, contra presentacioén de justificantes) para el periodo de
vigencia del contrato.

Como gastos de vuelo unicamente podran contabilizarse los correspondientes a la clase
economica (no a la econémica premium).
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3. Costos de equipos y materiales y de bienes de inversion

Los costos de equipos y materiales y de bienes de inversion han de guardar una relacion
adecuada con el presupuesto total del proyecto. En principio, los costos de equipos y
materiales y de bienes de inversion no deben exceder el 30 % de los costos totales (valor
orientativo). Siempre que resulte razonable por motivos de politica de desarrollo, los
proyectos podran decidir, en casos puntuales, desviarse de este valor orientativo.

En relacién con los equipos y materiales y los bienes de inversion, la GIZ puede asumir parte
de los precios de compra o participar en los costos de amortizacion siempre que esto proceda
en el contexto del proyecto. En este sentido, debera observarse lo siguiente:

e Precios de comprareembolsables

Los precios de compra de equipos y materiales y de bienes de inversion seran reembolsables
siempre que estos equipos, materiales y bienes se entreguen a una organizacion publica o de
utilidad publica una vez finalizado el proyecto (partida “Equipos y materiales”).

e Valores de amortizacion (véase 4. Otros costos)

En el caso de los bienes de inversion que sigan a disposicién de la EMPRESA PRIVADA para
su explotaciéon econémica una vez finalizado el periodo de vigencia del contrato, Gnicamente
seran reembolsables las amortizaciones contabilizadas durante el periodo de vigencia del
contrato. Ademas, Unicamente sera reembolsable la parte de los bienes de inversion o la parte
proporcional de la vida util considerada a efectos de amortizacibn que esté directamente
relacionada con la ejecucion del proyecto (p. €j., la parte contractual privada utiliza los equipos
y materiales adquiridos como sigue: en un 50 % en la actividad principal de la empresay en un
50 % para cursos de capacitacion para la ejecucién del proyecto. En este caso, sera
reembolsable el 50 % del valor de amortizacién). Para las amortizaciones, se toma como base
una vida util media de 5 afios 0 mas (por lo tanto, cuotas anuales de un 20 % como maximo).
Constituyen una excepcion los costos de hardware informatico, que se amortizaran a lo largo
de 3 afios (por lo tanto, cuotas anuales del 33 %) de forma unificada para todas las medidas de
cooperacion de desarrollo con el sector privado. La duracién de la amortizacion del software
estandar debera basarse, por regla general, en la del hardware; es decir, el software se
amortizara a lo largo de una vida util habitual de 3 afios. Para el calculo de los valores de
amortizacién, son importantes las disposiciones al respecto en el pais de la mision, que se
reflejan en la contabilidad de la EMPRESA PRIVADA (partida “Otros costos”).

e Equipos y materiales y bienes de inversion de produccién propia

En el caso de los equipos y materiales de produccién propia, solo podran considerarse los
costos propios (sin recargos y sin costos de desarrollo).

e Maquinas de segunda mano

Cuando se adquieran maquinas de segunda mano, se consideraran unicamente los importes
facturados a la EMPRESA PRIVADA y pagados por esta.

De incorporarse maquinas de segunda mano pertenecientes a las existencias de la EMPRESA
PRIVADA, solo podréa considerarse el valor contable acreditado.

Atencion: Los costos operativos relacionados con el proyecto no constituyen bienes de equipo,
sino que deben de consignarse bajo 4. Otros costos.
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Nota: Deberan observarse las normas especiales relativas a la adquisicion de pesticidas y de
productos farmacéuticos.

o Cuando se pretenda adquirir productos fitosanitarios y plaguicidas (pesticidas y
biocidas) u otros productos agroguimicos, la EMPRESA PRIVADA debera presentar al
encargado o a la encargada de la gestién del proyecto en la GIZ todos los detalles
relativos al uso de dichos productos agroquimicos antes de la celebracién del contrato.

e Cuando se pretenda adquirir productos farmacéuticos, la EMPRESA PRIVADA debera
presentar igualmente los respectivos detalles al encargado o a la encargada de la
gestion del proyecto en la GIZ.

4. Otros costos

Bajo esta clase de costos se incluyen todos los contratos adjudicados a subcontratistas o
empresas externas. Ejemplos:
e Costos de talleres (incluidos todos los servicios relevantes para los talleres),
seminarios y cursos de formacion y capacitacion realizados externamente.
e Elaboracion e impresion de materiales didacticos e informativos.
e Elaboracion de estudios.
e Costos de transporte y logistica.

Ademaés:

e Inversiones en infraestructuras (por ejemplo, edificios administrativos, industriales o de
almacenaje, espacios para actividades de demostracion o formacion, etc.), siempre
gue se deriven de necesidades especificas del proyecto y se realicen en una
organizacion contraparte publica o de utilidad publica.

e Valores de amortizacion aplicados a los bienes de inversion de forma proporcional al
periodo del proyecto (de conformidad con la legislacion vigente en el pais).

e Costos operativos relacionados con el proyecto:

o Cuando se necesite una nueva oficina de proyecto, los costos operativos seran
reembolsables.

o Si ya se dispone de una oficina, Unicamente se tendrd en cuenta la parte
proporcional de los costos operativos correspondiente al proyecto (parte
proporcional del alquiler de la oficina, de la comunicacion, del equipamiento de
oficina, etc.), que debera indicarse junto con la base de célculo, para, en su caso,
poder determinar un importe de alquiler o de amortizacion.

o Costos de talleres, seminarios, cursos de formacion y capacitacion realizados
internamente, como, por ejemplo, los costos de alquileres, materiales, etc.

o No se reembolsaran los siguientes costos operativos relacionados con el proyecto:
= Costos de transferencias internacionales.
= Gastos internos de atencién a huéspedes.

De estos se hara cargo la EMPRESA PRIVADA.

e Costos de la auditoria de la medida de cooperacion de desarrollo con el sector privado
por parte de un auditor o una auditora: el limite maximo para cada auditoria es de
3500 EUR.

Como regla general, no se reembolsaran montos globales. Constituyen una excepcion (ademas
de los viaticos) el software de producciéon propia y las licencias propias. En estos casos se
indicard un precio de catdlogo reducido, que se consignara como monto global en la
especificacion de precios. La justificacion se efectuara mediante comprobantes propios y las
licencias o los cddigos fuente, al igual que los equipos y materiales o los bienes de inversion,
se entregaran a la organizacién contraparte una vez finalizado el proyecto.
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Solo para EMPRESAS PRIVADAS que estén domiciliadas en Alemania:

El impuesto sobre el valor afiadido (IVA) aleman que la EMPRESA PRIVADA pague a sus
proveedores u otros contratistas no se contabilizara en la unidad de produccion separada, ya
gue la EMPRESA PRIVADA tiene derecho a deducir el IVA soportado ante la agencia tributaria
alemana en virtud del articulo 15 de la Ley del IVA (UStG, por sus siglas en aleman).

Atencion: El IVA aleman sobre los servicios prestados por la EMPRESA PRIVADA no se
consignara en la especificacion de precios.

Aquellas clases de gastos en las que se incurra en el transcurso del proyecto pero que no se
hayan previsto en la especificacién de precios original solo se admitiran previo consentimiento
por escrito de la GIZ y se incorporaran mediante un complemento al contrato.

Compensacion entre las partidas de costos

Por norma general, estardn permitidas las compensaciones entre partidas siempre gue no se
superen los 2500 EUR o bien el 10 % de la correspondiente linea presupuestaria de la
especificacion de precios contractualmente acordada. Las desviaciones que excedan tales
limites requeriran una concertacion previa con la GIZ en forma de texto.

Ejecucién financiera

Creacion de la cuenta del proyecto y de la unidad de produccién

Al principio del proyecto, la EMPRESA PRIVADA creara una cuenta del proyecto propia (una
unidad de produccion separada y una unidad de costos propia). Las partidas individuales de la
cuenta del proyecto deberan reproducir las partidas de costos de la especificacion de precios.
En esta cuenta se contabilizaran todos los costos totales relacionados con la ejecucién del
proyecto en los que se incurra. Esto es, tanto las partes de los costos que cubre la EMPRESA
PRIVADA (aporte privado) como las partes de los costos que la GIZ reembolsa (aporte publico)
son perfectamente imputables a través de esta cuenta. Los pagos entrantes de la GIZ también
se contabilizaran en esta cuenta del proyecto.

Partidas de la retribucién

Todos los datos relevantes en términos de retribucion estan reflejados en la especificacion de
precios. El célculo de costos que se incluya en el concepto no tendra ninguna relevancia.

Pago anticipado

Para el primer pago anticipado, debe presentarse el formulario de pago anticipado que se
adjunta a los documentos contractuales.

Atencion: La GIZ se reserva el derecho de exigir la constitucion de garantias sobre los pagos
anticipados. Por norma general, las garantias deben presentarse en forma de fianza bancaria.
Para ello, debe utilizarse el modelo de la GIZ (disponible en www.giz.de, * Auftraggeber
Beschaffungen und Finanzierungen, Vertrdge Uber Dienst- und Bauleistungen sowie
Entwicklungspartnerschaften (Comitentes « Adquisiciones y financiamientos, Contratos de
servicios y obras, asi como cooperaciones de desarrollo)). Como alternativa, puede
prescindirse de los pagos anticipados, reembolsandose los costos tras la presentacion de las
opiniones emitidas por el auditor o la auditora.

Otros pagos
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Para todos los demés pagos en las fechas contractualmente acordadas (punto 8 del contrato)
sin informe de auditoria, ha de presentarse, ademas del formulario de pago anticipado, una
relacion de costos para la liquidacion intermedia (anexo al contrato, que se remitira
previamente como version digital a la EMPRESA PRIVADA). La relacion de costos para la
liquidacion intermedia debe tener la misma estructura que la especificacion de precios. En la
relacion de costos se deberan consignar todos los costos reales del proyecto. En el caso de
gue se incurra en costos en moneda extranjera, se procedera al reembolso sobre la base del
convertidor de divisas de la UE (www.giz.de < Auftraggeber « Beschaffungen und
Finanzierungen, Vertrage uber Dienst- und Bauleistungen sowie Entwicklungspartnerschaften e
Abrechnungen (Comitentes * Adquisiciones y financiamientos, Contratos de servicios y obras,
asi como cooperaciones de desarrollo * Liquidaciones)). En caso de haberse acordado en un
contrato individual el reembolso de gastos en moneda extranjera, deberd adjuntarse a la
liquidacion el comprobante de compra de la moneda correspondiente.

Hasta la presentacién del respectivo informe de auditoria, los pagos se consideraran pagos
anticipados.

Atencion: Todos los demas pagos estaran vinculados a la presentacion y aceptacion de un
informe de avance contractualmente acordado.

Liquidacion intermedia o final e informe de auditoria

En las fechas contractualmente acordadas con informe de auditoria, ha de presentarse la
liquidacion intermedia o la liquidacion final. Estas liquidaciones deberdn contener la siguiente
informacion:

Nombre y direccion de la empresa

Nombre y direccion de la GIZ

Numero de factura correlativo

Numero de identificacion fiscal o nimero de identificacion del IVA, en el caso de empresas
alemanas

Fecha de emision

N.° del contrato / del proyecto / de la medida

Periodo de los servicios liquidados

Importe de los costos totales actuales

(= aporte de la GIZ, incluido el aporte propio de la EMPRESA PRIVADA): ... EUR
de acuerdo con el informe de auditoria

De los cuales, aporte publico en un porcentaje del X%: ... EUR
Més el IVA, en su caso (indicacion del tipo en %): ... EUR
Subtotal ... EUR
Menos pago anticipado ya recibido: ... EUR
Menos el IVA sobre el pago anticipado, en su caso

(indicacion del tipo en %): ... EUR
Total: ... EUR

Las desviaciones que puedan haberse producido en la liquidacion intermedia se ajustaran en
la liquidacion final.
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Informe de auditoria de un auditor o una auditora

Ademads, un auditor acreditado o una auditora acreditada deberéa emitir una opinion sobre los
costos del proyecto en los que realmente se haya incurrido y elaborar un informe de auditoria.
Los informes de auditoria deben reflejar la suma de los costos totales actuales (aporte de la
GlZ y aporte de la EMPRESA PRIVADA) y han de presentarse en las correspondientes fechas
acordadas (punto 8 del contrato). Constituyen un requisito para todos los pagos restantes, o
bien para el pago final. Con la aceptacién de los informes de auditoria, se confirma la prestacion
de los servicios contractualmente acordados y, con ello, el total de los costos en los que ya se
haya incurrido y de los pagos efectuados. Sobre la base de estos informes de auditoria, pueden
realizarse ajustes en los pagos anticipados restantes o, en su caso, solicitarse una devolucion
de los importes pagados en exceso.

Con su firma, la EMPRESA PRIVADA confirma de manera juridicamente vinculante que la
liquidacion se ha elaborado con la debida diligencia comercial. Los documentos de liquidacion
deberan conservarse durante 10 afios y su consulta debera estar garantizada en casos de
procedimientos de auditoria. La EMPRESA PRIVADA concede al Tribunal Federal de Cuentas
aleman y sus instancias de inspeccion, asi como al Ministerio Federal de Cooperacion
Econdémica y Desarrollo (BMZ) de Alemania, derechos de auditoria sobre la liquidacion y la
contabilidad del proyecto.

Para la elaboracion del informe de auditoria, es obligatorio utilizar los Términos de referencia
para la contratacion de un auditor o una auditora (Leistungsbeschreibung fur die Beauftragung
eines Wirtschaftspriifers), que se adjuntan como anexo al contrato.

Con el informe final debe presentarse, ademas de la liquidacion final, una copia de la factura
del auditor o la auditora.

Impuesto sobre el valor afladido

Si la EMPRESA PRIVADA esta sujeta al pago del IVA por el proyecto en cuestién, a la GIZ
debera facturarle los importes netos. De conformidad con la Ley del IVA alemana del 1.1.2004,
el IVA correspondiente al servicio prestado debe consignarse, es decir, debera indicarse de
forma separada (tipo e importe) y afiadirse al servicio prestado (importe neto). Lo mismo es
aplicable al pago anticipado: también en este, deberd indicarse el IVA de forma separada.

En los casos de contratos celebrados en Alemania, se aplicara lo siguiente:

Todos los documentos de liquidacion (factura parcial o final, dictamenes de auditoria, relacion
de costos y copia de la factura de la auditoria) deberan enviarse por correo electrénico en un
solo archivo PDF, en el que la factura debera figurar en la primera pagina, a la direccion
invoice@giz.de. En el asunto se debera indicar “81XXXXXX / factura parcial o final para el
periodo XX. XX. XXXX-XX.XX.XXXX” para su correcta asignacion.

En los casos de contratos celebrados en las agencias de la GIZ en los paises, envie las
facturas ala siguiente direccién:

Direccion de la correspondiente agencia de la GIZ en el pais
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