Receptor
Nombre: Nombre y domicilio
su nombre y direccién de la entidad bancariaz Los mismos datos que se

Direccién:  como en la primera pagina han confirmado en el
MN_® de cuenta: “« . .z
del contrato Cédigo bancario: anexo 3h Confu.'n:nlacmn
SWIFT / BIC de datos bancario”.
IBAN
Persona de contacto.  |ntroduzca si correo electrénico para

E-mail: preguntas / consultas.
Enviar a la GIZ

Deutsche Gesellschatft fir Internationale
Zusammenarbeit (GIZ) GmbH

Friedrich-Ebert-Allee 36

53113 Bonn
Alemania
Fecha: 11.09.2024
M.® de referencia del proyecto: rellenar
N* de conirato: rellenar

Informe financiero N.® de liquidacidn:

MN.7 de referencia:

para el periodo del rellenar al informes semestrales
por valor de (EUR) (transferencia automatica del anexo 3f)
en leiras:

Por la presente confirmo que el informe financiero adjunto referente al

periodo arriba indicado es corecto y completo.

Declaracidon sobre cofinanciacidn seqin el articulo 1.5 (si procede):

Se confirma que las partes cofinanciadoras rellenar si procede

han realizado su aporte por valor de en EUR, si se ha acordado contractualmente
Declaracion:

Los costos reales con cargo al aporte financiero de la GIZ no se han financiado a través de otras subvenciones.

Se han establecido los requisitos formales para una deduccion del IVA soportado
en la medida permitida por la legislacidn.
(marque la casilla cormespondients):

Ayuda para la elaboracion de informes financieros (firmados
a partir de agosto de 2024)

Para conocer las disposiciones generales, y a modo de ayuda, lea
nuestros requisitos para la ejecucion financiera (anexo 3a Requisitos
que deben cumplir los receptores de financiamiento) y descargue de

nuestro sitio web el anexo 3d-f (Informe financiero).

No elabore el informe directamente en su navegador. En lugar de ello,
utilice el formulario Excel.

Orden recomendado para rellenar el informe financiero:

Rellene el formulario 3d en primer lugar.

3d: Cubierta (primera hoja de trabajo en el formulario de Excel)

| 51, 52 cumplen los requisitos legales formales para una deduccion del VA soportado. von GIZ auszufillendonly for GIZ
| no, ne se cumplen los requisitos legales formales para una deduccion del IVA soportado. Buchungshinweis
JKosten netto
L =ust
Se adjunta la siguiente informacion (margue la casilla que comresponda): Ikcsten brutto
[ justificante bancario del importe abonado [Tilgung VZ netto
correspondiente al desembaolso de la GIZ ... % Ust
O informacion sobre intereses [Tilgung VZ brutio
[ lista de inventario Summe
[] acta de entrega
(] Zahlung |:| RUckzahlung| [ nUR Kostenbuchung]

En las filas 4-38, introduzca toda la informacién necesaria con arreglo
al contrato en los campos de texto amarillos. Ademas, seleccione las
casillas correctas aplicables en su caso en las filas 40-52.



Rellene el formulario 3f en segundo lugar.

3f: Totales por categoria (segunda hoja de trabajo en el formulario de Excel)
Introduzca las categorias presupuestarias acordadas en el contrato.

Financial Report - Totals per categories (budget lines) - Recipient

Recipient: Introduzca aqui su nombre
Project Processing Mo.: Agreement Mo.: rellenar
Period fram: rellenar
to: informes semestrales
1 Il [ I W Wl [
Actual costs Total agreed amount Rest
Category for the current period Actual costs from of budget lines b :5 " Rest budget
(budget ine accerding Grant article 1.2) (transfer frem previous periods according to Grant u_ ae in
breakdown/Annex 3e) article 1.2 in
1 Only for GIZ 1 1 1 ke
staff Introduzca en la columna
external experts “ . ,
fransportation Categoria” solo las lineas
procurement of goods . . .
other costs presupuestarias principales Rellene toda la
admin L,
Please filin acordadas informacion.
Please fill in
“u »” u e
Please fillin Personal”, “Servicios
Please fillin ”
Please filin ,__externos’, etc. ou
Please fill in | 0,00
Total € 0,00€ 0,00€
advance or pre instalment paymentsideposits
forwarded to third parties in the above- 0.00£
mentioned period !
(no expenses/no costs!)

We confirm that the costs were necessary and that economic and
economical procedures have been followed and that the costs
included in the supporting documents are correct

Declaration on co-financing according to article 1.6 (if applicable):
We confirm that the co-financing parties

hawve met their contribution to the amount of

Declaration: The actual costs to be financed from the GIZ grant have not been financed from other subsidies.




Rellene el formulario 3e en tercer lugar.
3e: Desglose de costos reales (tercera hoja de trabajo) Las categorias presupuestarias introducidas en 3f estan disponibles como menu desplegable en 3e.

Financial Report - Breakdown of actual costs - Recipient

Recipient: please enter the name here
Project Processing Mo please enter Agreement Mo please enter
Period from: please enter
to: re pnrt each 6 months! "'Each erwchanges rate is caloulated from the main received amount in ELUR and the local currency. Or InforEvro after appraval of GIZ (financial contract management).
Il I} I W Wl Wil Wil I H Hl A
Exchange rate Actual costs in the
: Internal voucher . Reason for payment Amount (according EU currency of Grant
Budget | Date of N f the Ri t C
HLLEE . Sub-category of the Budget line no. of voucher number of the €0 ame ot the ec:l|p|en (detailled content of LA of voucher currency converter Agreement Only for GIZ
(Please use the drop down list) o voucher from voucherievidence : of voucher
Recipient voucherievidence) or exchange of
- - - - - - - - - funds) - £ -
staff
external experts
transportation
procurement of goods
other costs
admin
Pleaze fill in
Financial Report - Breakdown of actual costs - Recipient
Recipient Introduzca aqui el nombre
Project Processing Mo Agreement Mo please enter
3 rellenar
Period from:
to: rellenar Informes semestrales "Each exchange rate is caloulated from the main received amount in EUR and the local currency. Or InforEuro after approval of GIE (financial contract management).
Il I} I W ] Wil Wil I H Hl Hll
Exchange rate Actual costs in the
. Internal voucher - Reason for payment Amount (according EU currency of Grant
Budget | Date of N f the R t C
ucget fine ’ Sub-category of the Budget line no. of voucher number of the e a ame of the ec.lplerl (detailled content of urrency of voucher currency converter Agreement Only for GIZ
(Please use the drop down list) . voucher from voucher/evidence i of voucher
Recipient voucherievidence) or exchange of
staff 1.1. a Project Manager 1 38 01.08.2024 John Doe Salary 80% August BAM 300,00 0,51 153,00€
staff 1.4. b Account Manager 2 a9 01.08.2024 Jane Doe Honorar August BAM 200,00 0,51 102 00 €
external experts Solar Consultant 3 45 15.08.2024 Henry Sun Fee Solar Consultant EUR 1500,00 1,00 1.50000€
Se rellena Introduzca el Detallado
Selecci diante el Y Conf las li / automaticam Introduzca su Introduzca nombre del coincident\é Moneda Importe <
de ecICIon:Ime iante el menu o:l’orme a las lineas ) . d nimero la fecha de e o ocal dela Tipo de cambio Se calu’xlfara
esplegable sublineas presupuestarias ente en Olr en interno la factura P factura automaticamente
consecutivo comprobante resupuesto

Para cada partida del presupuesto deberian rellenarse todas las columnas como se muestra en el anterior ejemplo.
En cuanto al personal, diferencie entre a) personal propio y b) peritos y peritos integrados (columna ll).
Todos los costos reales deberan introducirse en una sola fila.

Si la moneda de los comprobantes es el euro, introduzca el tipo de cambio “1”, de modo que los costos reales presentaran el mismo importe.




Asigne cada partida a la linea presupuestaria y a la subcategoria adecuada.

Description C

Numeracidon y denominaciones de las
principales lineas presupuestarias

Las denominaciones de las sublineas
presupuestarias deben introducirse aqui.

Personal
Los costos deben introducirse por persona/mes. Como motivo del pago (contenido detallado del comprobante), se debe indicar el mes y la denominacion de la funcién conforme al
presupuesto. Si no se ha trabajado para el proyecto al 100 %, introduzca el niumero de dias.

Servicios externos
Como motivo del pago (contenido detallado del comprobante), en caso de expertos y expertas externos se debe indicar siempre la denominacion de la funcidn conforme al presupuesto.

Costos de transporte
Como motivo del pago (contenido detallado del comprobante), en caso de transporte se debe indicar quién (persona que viaja), qué (vuelo, taxi, etc.), cudndo (fecha + motivo del viaje) y
ddénde (contenido del comprobante). El contenido debe coincidir con el presupuesto.

Adquisicidn de equipos y materiales

Todas las partidas en concepto de adquisicién de equipos y materiales por un importe superior a 800 EUR deben registrarse en un inventario y deberan ser entregadas. Se dispone de una
lista de inventario en el anexo 3g1 Informe financiero: lista de inventario de los equipos y materiales del contrato y de un acta de entrega en el anexo 3g2 Acta de entrega de bienes de
equipo y materiales.

Beneficiarios finales
Compruebe en el presupuesto los justificantes que se han acordado y deben presentarse.

Costos de administracién
Suma a tanto alzado calculada a prorrata sobre los costos directos consignados. No se requieren justificantes.




3ef: Totales y desglose terceros receptores (cuarta hoja de trabajo)

Si se ha acordado contractualmente la “transferencia de fondos”, se debera rellenar la hoja de trabajo “3ef tot. y desgl. terc. recept.” para cada receptor (una
hoja de trabajo por receptor). Para crear otra hoja de trabajo basta con pulsar el botdn “Hoja adicional”. El procedimiento para introducir datos en esta hoja es el
mismo que los pasos mencionados previamente (primero se rellena la categoria, luego se selecciona una opcion del menu desplegable incluido en la misma

pagina).

.= i e -t Tr e
I ] ml I ¥ Wl Wil
Actual costs Total agreed amount Rest
Category for the current period Actual costs from of budget lines budget Rest budget
(budget line according Grant article 1.2) (transfer from previous periods according to Grant _ in
breakdown below) article 1.2 =
] Onily for GIZ 1 1 1 4
Staff 255 B5 € 1.000,00 744 36 T4,44%
Procurement of Goods 306,77 € 4.000,00 369323 92 33%
Please fill in - € 0.00
Please fill in € 0,00
Please fill in € 0,00
Please fill in € 0,00
Please fill in € 0,00
Please fill in - € 0,00
Please fill in - € 0,00
Please fill in - € 0,00
Please fill in € 0,00
Please fill in - € 0,00
Total € 562,42 € 0,00 € 5.000,00 € 443758 €
advance or pre instalment payments/deposits forwarded to - . :
third parties in the above-mentioned period Info fir Kreditorenbuchhaltung GIZ:
(no expensesino costs!)
Nicht Vorerfassen

ist Verwendungsnachweis fiir einen

Dedlaration: The actual costs to be financed from the GIZ grant have not been financed from other subsidies. Weiterleitungsempfanger!

I i ] ¥ [ Vi Wil il [ ® ] ¥l

internal Exchange rate Actual costs in the
Budget line . Reason for payment Amount (according EU currency of Grant
Sub-category of the Budget no. of voucher Date of Name of the Recipient Currency
(Please use the drop down line voucher | number of the voucher from voucherievidence (detailled cpntent of of voucher of voucher Currency converter Agreement Only for GLZ
list) Recioicat voucher/evidence! or exchange of

- - - P - - - - - - funds) - € -
Staff Project manager (1.1) 19 36 01.01.2023 Max Musterman salary BAM 500,00 0.51 255,65 €

Procurement of Goods Procurement of machine (2.1) 7 20 35 03.04.2023 Machine xyz payment for machine x BAM 600,00 051" 306,77 €



Atencion: El importe total por receptor de “transferencia de fondos” se debera introducir manualmente en el formulario
3e “Informe financiero: desglose de costos reales del receptor” (véase la pagina 3 de la presente ayuda).

Financial Report - Breakdown of actual costs - Recipient

Recipient
Project Processing Mo.: Agreement Mo
Period from:
la: "Each enchange rate iz caloulated from the main received amount in ELIR and the local curency, Or inforEurs atver appeoval of GIE (financial contract manasgemeni)
| Il [} I L ¥l Wil Wil 1 * #l
Exchange rate Actual costs in the
. Internal voucher . Reason for payment Amount [according EU currency of Grant
- == : Sub-category of the Budget line no. of voucher number of the e R Replpient (detailled content of e of voucher |currency converter Agreement
(Please use the drop down list) Recipient voucher from voucherievidence voucher/evidence) of voucher or exchange of
- v v - - - v  d . fu "d'] v t v
Staff Project manager (1.1) 1 36 01.01.2023 Max Musterman salary BAM 300.00 051 153,39 €
External Experts Driver (2.1) 2 a5 03.04.2023 xyz company payment for .. Bam 200,00 0,51 102,26 €
Forwarding of Funds Recipient 1 3FR1 05.04.2023 Recipient 1 Financial Report 01-06/2023 EUR 562 42 1,00 56242 €



3f: Totales por categoria (segunda hoja de trabajo en el formulario de Excel)
Toda la informacién del formulario 3e se transfiere automaticamente al formulario 3f como suma total por linea presupuestaria. La informacién para terceros

(en este ejemplo, 562,42 € en la linea presupuestaria “Transferencia de fondos”) deberia poder visualizarse también después de realizar el paso 4. Compruebe
gue se han introducido todos los importes en las columnas IV y V ya que, en base a estos datos, se calculan automaticamente las columnas VI y VII.

Financial Report - Totals per categories (budget lines) - Recipient

Recipient II |
Project Processing No Agreement No . '
Period from A4 v
to:
I m I W il Vil
Actual costs Total agreed amount Rest
for the current period Actual costs from of budget lines budget Rest budget
{budget line according Grant article 1.2) (transfer from previous periods according to Grant in in
breakdown/Annex 3e) article 1.2
€ Only for GIZ € € € %
Staff 153,39 € 30.000,00 29 846 61 09 ,49%
External Experis 102,26 € 20.000,00 19.897.74 99 49%
Forwarding of Funds 562 42 € 15.000,00 14,437 58 96,25%
def 0,00
Please fill in 0,00
Please fill in 0,00
Please fill in 0.00
Please fill in 0,00
Please fill in 0,00
Please fill in 0,00
Flease fill in 0,00
Please fill in 0,00
Total € 818,07 € 64.181,94 €




3d: Cubierta (primera hoja de trabajo en el formulario de Excel)
Tan pronto como se haya introducido toda la informacidn necesaria y se hayan calculado correctamente los importes totales, haga clic en el
botén “Enviar a la GIZ”:

Informe financiero: cubierta

Receptor
Nombre:

Direccién:

Persona de contact
E-mail:

Deutsche Gesellschaft far Internationale
Zusammenarbeit (GIZ) GmbH
Friedrich-Ebert-Allee 36

53113 Bonn

Alemania

53113 Bonn

Germany

Nombre y domicilio
de la entidad bancariz

N.? de cuenta:
Cadigo bancario:
SWIFT/BIC
IBAN

Enviar a la GIZ

The following notification will appear:

Please save the PDF below so that a pre-written mail to GIZ can be °

agenerated.

Please do not change the subject.

The PDF is required as the 1st attachment and the Excel file as the 2nd
attachment. This is always done automatically,

Thank you.

Enviar por via electrénica a invoice@giz.de

Descargue el formulario del anexo 3d-f Financing: Contract management and contract processing -
giz.de

Asegurese de utilizar el formulario correcto previsto para su contrato.

Active las macros.

Introduzca todos los datos necesarios (cubierta, totales y desglose de costos reales) (véanse las
paginas 1-7).

Pulse el botdon “Enviar a la GIZ” de la cubierta

(se abre una pequefia ventana aparte en la que se le pedira que guarde el archivo PDF; no cambie
la linea del asunto del mensaje de correo electrénico; el archivo PDF, asi como un archivo Excel
con el informe financiero, se adjuntaran automaticamente > pulse OK).

Guarde el archivo PDF.

Compruebe su ventana de Outlook: deberd tener un mensaje de correo electrdnico dirigido a
invoice@giz.de con el archivo PDF (cubierta y hoja de totales) y el archivo Excel.

Envie el mensaje a la GIZ.

No adjunte ningun otro documento, p. ej., copias de justificantes. Durante el

propio proceso de auditoria de la GIZ, se le solicitaran esos justificantes en un

0K

mensaje de correo electronico aparte.


mailto:invoice@giz.de
https://www.giz.de/en/workingwithgiz/34529.html
mailto:invoice@giz.de

Una vez haya guardado el documento en sus carpetas personales, se generara automaticamente un mensaje de correo
electrénico con los archivos adjuntos necesarios (PDF con cubierta y hoja de totales y archivo Excel del informe financiero).

) An Invoice
Cc
Senden
Betreff contract no./ Financial Statement from 01.01.2023 to 30.06.2023
J.| Financial Report 1.pdf o B giz2023-en-annex-3d-f-financial-report (2) xlsm 9
es 159 KB LT 157kB

Dear Sir or Madam,

Enclosed please find the attached Financial Statement with a request for processing.

Yours sincerely.

No adjunte ningun otro documento.
Envie este mensaje de correo electronico a la direccion invoice@giz.de; como

destinatario aparecera “Invoice” (véase arriba).

El proceso de comprobacion de su informe financiero comenzara lo antes posible. Recibira un mensaje de correo
electronico aparte en el que se le solicitaran los justificantes requeridos.


mailto:invoice@giz.de
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