Empfanger:

Mame: Name und Anschrift miissen mit Mame und Standort Muss mit Anhang 3h (Bankbestatigung)
der Bank: i o
Anschrift den auf Seite 1 des Vertrags / —] ubereinstimmen.
auf dem Deckblatt angegebenen Kontoinhaber:
Daten identisch sein. IBAM:
SWIFT/BIC:
Eorr:te_llktperson: Ihre E-Mail-Adresse fiir Fragen/Anliegen
-Mail:

An GIZ senden

Deutsche Gesellschaft fir Internationale
Zusammenarbeit (GIZ) GmbH

Friedrich-Ebert-Allee 36

53113 Bonn
Germany
Datum: 04.09.2024
Projekibearbeitungsnummer. Bitte angeben
Vertragsnummer: Bitte angeben

Verwendungsnachweis Verwendungsnachweis-Mr.:
Interne Refaranz-Mr.:
filr den Zeitraum Bitte angeben IS Fiir jeden Sechsmonatszeitraum einreichen!

(ber Kosten in Hihe von (€) (automatischer Ubertrag aus Anlage _Kostenzusammenstellung®)
Wir bestatigen, dass die Kosten notwendig waren und wirtschafilich und sparsam verfahren worden ist

und die in den Belegen enthaltenen Kosten richtig sind bzw. die im einfachen Verwendungsnachweis aufgefiihrten Einnahmen

und Kosten mit den Bichern und Belegen dbereinstimmen.
Erklarung zur Kofinanzierung gemalk Arikel 1.5 (falls zutreffend):
Wir bestatigen, dass der Zuschussempfanger

bzw. der (die) andere(n) Geber ihren Anteil von

an der Gesamifinanzierung gemar Vertrag geleistet haben.
Erklarung:

Die tatsachlichen Kosten, die aus dem GlZ-Zuschuss finanziert werden sollen, wurden nicht aus anderen Zuschissen finanziert.

Bitte angeben falls zutreffend.
In Euro, falls so vertraglich vereinbart.

Die formalen Voraussetzungen fiir einen Vorsteuerabzug
wurden, soweit rechtlich erforderlich, festgelgt.
Bitte auswahlen:

Dia. die rechtlich formalen Woraussetzungen fiir einen Vorsteuerabzug sind erfilt.
O nein, die rechtlich formalen Voraussetzungen fir einen Versteuerabzug sind nicht gegeben.

won GIZ auszufillen/only for GIZ
Buchungshinweis

Kosten netio
.. % Ust
Die folgenden Dokumente sind beigefilgt (bitte ankreuzen): Kosten brutto £
O MNachweis der Bank iber den von der GIZ zur Auszahlung Tilgung WZ netto
gutgeschriebenen Betrag % Ust
O lInformationen Gber Zinsen Tilgung WZ brutto £
Olnventarliste Summe £
O Ubergabeprotokoll
[ Zahlung O Rﬁckzahlungllj NUR Kostenbuchung

Ausfiillhilfe fiir (nach August 2024 unterzeichnete)
Verwendungsnachweise

Allgemeine Regelungen und Hinweise entnehmen Sie bitte Anlage 3a
— Finanzielle Anforderungen an Empfanger 08 _24.pdf (giz.de). Laden
Sie bitte Anlage 3d-f — Verwendungsnachweis von unserer Website
herunter.

Bitte erstellen Sie den Verwendungsnachweis nicht direkt in Threm
Browser. Verwenden Sie stattdessen bitte die Excel-Datei.

Empfohlene Reihenfolge fir das Ausfillen des
Verwendungsnachweises:

Fiillen Sie zunachst das Formular 3d aus.

3d — Deckblatt (erstes Blatt der Excel-Datei)

Geben Sie bitte in den Zeilen 4-38 alle erforderlichen Angaben gemald
dem Vertrag in die gelben Textfelder ein. Kreuzen Sie auRerdem in den
Zeilen 40-52 die auf Sie zutreffenden Optionen an.




Fiillen Sie im zweiten Schritt das Formular 3f aus.

3f — Kostenzusammenstellung (zweites Blatt der Excel-Datei)

Geben Sie bitte die vertraglich vereinbarten Budgetlinien ein.

Kostenzusammenstellung zum Verwendungsnachweis - Zuschussempfianger

Zuschussempfanger (ZE):
Projektbearbeitungsnummer:
Zeitraum von:

Bitte hier lhren Namen angeben

Bitte angeben
Bitte angeben

Vertragsnummer:

Bitte angeben

bis: Fiir jeden Sechsmonatszeitraum einreichen!
I I v v VI Vil
Kosten im o.4. Zeitraum Bisher nachgewiesene
Budgetlinie - 9 Kosten Gesamtbudget Restmittel Rest budget
. - - (Ubertrag Gesamtsummen aus _ . N -
(gemafl vertraglich vereinbartem Budget) Ei Mur fir GIZ (aus vorherigen (gemal Vertrag) in
inzelbelegaufstellungen - 3e) =t
Abrechnungszeitraumen)
€ € € € %
Bitte ausfiillen 0,00
Bitte ausfillen . I . 0,00
Bite ausiulen 0 tt€ 8eben Sie !n_d'”e 0.00
Bitte ausfullen  Spalte ,,Budgetlinie 0.00
Bitte ausfilen  pyr die vereinbarten . 0.00
Bite ausfllen |\ L Geben Sie alle 0.00
Bitte ausfulen ' 2UPtOUdAgEtIINIEN Inf . . 0,00
Bitte ausfillen _ (Personal, externe nformationen ein. 0.00
B!tte ausftﬂllen Expert*innen USW.) 0,00
Bitte ausfillen . 0,00
Bitte ausfillen  €IN- 0,00
Bitte ausfillen | 0,00
Gesamt € 0,00€ 0,00 €| 0,00 €| 0,00€
weitergeleitete Abschlage/ Voraus-/Anzahlungen im o.
g. Zeitraum (keine Kosten!) 0,00€

Wir bestatigen, dass die Kosten notwendig waren und wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist

und die in den Belegen enthaltenen Kosten richtig sind
bzw. die im einfachen Verwendungsnachweis aufgefihrten
Einnahmen und Kosten mit den Bichern und Belegen
bereinstimmen.

Erklarung zur Kofinanzierung gemal Arikel 1.5 (falls zutreffend):
Wir bestatigen, dass der Zuschussempfanger bzw. der (die) andere(n) Geber ihren Anteil von

an der Gesamtfinanzierung gemal} Vertrag geleistet haben.

Erklarung:

Die tatsachlichen Kosten, die aus dem GlZ-Zuschuss finanziert werden sollen, wurden nicht aus anderen Zuschiissen finanziert.




Fiillen Sie im dritten Schritt Formular 3e aus.
3e - Einzelbelegaufstellung (drittes Blatt der ExceI-Datei) Die in Anlage 3f eingegebenen Budgetlinien konnen in Anlage 3e im Drop-Down-Meni ausgewdhlt werden.

Verwendungsnachweist - Einzelbelegaufstellung je Budgetlinie gemai Vertrag (Anlage 3e) - Zuschussempfanger

ZuschuszempfSnger [ZE): Bitte hier Inren Namen angeben

Projektbe arbeitungsnummer: Bitte angeben \ertragsnummer:  Bitte angeben

Eeitraum von: Bitte angeben

bis: Fiir jeden Sechsmonatszeitraum einreichen! "Dier jeweilige W echzelkurs errechnet sich aus dem augrunde liegenden Betrag in EJR und der cingeqangenen lokalen wWihrung, Oder InforEura nach 2ustimmung der GIZ.

1 I n [l] [l [ [ il [0 [l [ 2l
Interne Wahrum Betrag in Ut Ty |40
Budgetlinie Beleqnummer Eeleqdatum Zahlungsempfanger Detaillierter des 9 Fremdvighrun Wechselkurs" in der Wahrung des
[Bitte das Drop-Down-Menii Unterkategorie der Budgetlinie Belegnummer dgs ZE 9 des Beleges Beleginhalt Belegs 9 Zuschussvertrags Nur Fiir GIZ
nutzen a-A
) - - - Hecipient | - - - - - - I - -

Personal

Externe Expert*innen

Weiterleitung von Mitteln

Bitte ausfallen
Verwendungsnachweist - Einzelbelegaufstellung je Budgetlinie gemaR Vertrag (Anlage 3e) - Zuschussempfanger
Zuschussempfanger (ZE). Bitte hier lhren Namen angeben
Projektbearbeitungsnummer:; Bitte angeben Vertragsnummer: Bitte angeben
Zeitraum von: Bitte angeben
bis: Fiir jeden Sechsmonatszeitraum einreichen! “Der jeweilige ‘Wechselkurs errechnet sich aus dem zugrunde liegenden Betragin EUR und der eingegangenen lokalen 'wahrung, Oder InforEura nach 2ustimmung der 512,

] N I W | Wil Wil I >< H Il
T Betrag in Tatsdchliche Kosten in
Budgetlinie . i Belegnummer des Belegdatum e e Detaillierter Beleginhalt ] Fremdwéhrung Wechselkurs® LT LT .
- - Unterkategorie der Budgetlinie Belegnummer Beleges des Belegs Zuschussvertrags Mur fiir GIZ

(Bitte das Drop-Down-Meni nutzen) ZE
Personal 1.1 a Projektmanager 1 38 01.08.2024 Max Mustermann Gehalt 80 % August BAM 300,00 0,51 153,00 €
Personal 1.4 b Account Manager 2 aa 01.08.2024 Erika Mustermann Honorar August BAM 200,00 0,51 102,00 €
Externe Expert®innen Solargutachter 3 45 15.08.2024 Henry Sonne Gutachterhonorar Solar EUR 1500,00 1,00 1.500,00£

Auswahl im Drop-Down-Menii entsprechend den wird lhre interne Rechnungs- Name des detailliert und dem lokale Rechnungs- Wechselkurs wird

Budget-/Unterbudgetlinien automatisch Nummer datum Zahlungsempfangers Budget zuordenbar Waihrung betrag automatisch
eingetragen berechnet

* Fir jede Position sollten wie im vorstehenden Beispiel alle Spalten ausgefillt werden.

Beim Personal ist zu unterscheiden zwischen a) eigenem Personal und b) integrierten Gutachter*innen (Spalte Il).
* Die einzelnen tatsachlichen Kosten sind jeweils in eine Zeile einzugeben.

Lautet der Beleg auf Euro, ist der Wechselkurs mit ,, 1“ anzugeben, sodass fur die tatsachlichen Kosten derselbe Betrag angezeigt wird.



Bitte ordnen Sie jede Position der entsprechenden Budgetlinie und Unterkategorie zu.

Beschreibung

Nummerierung und
Bezeichnung der Budgetlinien

Hinweis: Blaue Felder durch den Zu

Bezeichnungen der Unterkategorien
der Budgetlinien hier eingeben

Personal
Die Kosten sind pro Person/Monat anzugeben. Als Zahlungsgrund (detaillierter Beleginhalt) sind Monat und Funktionsbezeichnung gemaR dem Budget anzugeben. Wurde die Arbeitszeit

nicht zu 100 % fiir das Projekt aufgewendet, geben Sie die Anzahl der Tage an.

Externe Expert*innen
Als Zahlungsgrund (detaillierter Beleginhalt) sind bei externen Expert*innen immer Monat und Funktionsbezeichnung gemaR dem Budget anzugeben.

Transport
Als Zahlungsgrund (detaillierter Beleginhalt) ist bei Transportkosten Folgendes anzugeben: Wer (reisende Person), Was (Flug, Taxi usw.), Wann (Datum und Grund der Reise), Wohin

(Reiseziel entsprechend Beleginhalt). Der Inhalt muss mit dem Budget tGibereinstimmen!

Sachgiiterbeschaffung
Alle Positionen der Sachgiliterbeschaffung mit einem Wert von tiber 800 EUR miissen inventarisiert und tibergeben werden. Eine Inventarliste ist verfligbar in Anlage 3g1 (Inventarliste zum
Verwendungsnachweis); das Ubergabeprotokoll ist in Anlage 3g2 (Protokoll (iber die Ubergabe von Sachgiitern) enthalten.

Drittbegiinstigte
Vergewissern Sie sich im Budget, welche Nachweise vereinbart wurden und vorgelegt werden miissen.

Verwaltungsgemeinkosten
Pauschale, die als Anteil der ausgewiesenen direkten Kosten berechnet wird — keine Nachweise erforderlich.




3ef — Kostenzusammenstellung und Einzelbelegaufstellung fiir Drittempfanger (viertes Blatt der Excel-Datei)

Wurde die ,Weiterleitung von Mitteln” vertraglich vereinbart, ist flir jeden Drittempfanger die ,,Anlage 3ef — Kostenzusammenstellung und Einzelbelegaufstellung

zum Verwendungsnachweis fiir Drittempfinger” auszufiillen (ein Blatt pro Empfinger). Uber die Schaltfliche ,,Neues Blatt” wird ein weiteres Blatt angelegt.
Folgen Sie beim Ausfiillen dieses Blattes den nachstehenden Anweisungen (tragen Sie zunachst die Budgetlinie ein und wahlen Sie diese anschlieRend aus dem
Drop-Down-Meni im unteren Bereich des Blattes aus).

[ ] 1 Iy i Y| [
Budgetlinie Kosten im o.g. Zeitraum pisher ﬂ:z:;!:nWIESE"B Gesamtbudget . ;
(gemalt \-‘&ﬂrﬂg"Chg\-‘EFEiﬂbﬁl'tEm Budget) (Ub;rtrag Gesamisummen 1a|_|s Mur fiir GIZ {aus vorherigen (gemdRk ‘-.-‘ertrgﬂg} HENITEE LEITHE
inzelbelegaufstellunge) L
Abrechnungszeitraumeny
1 1 1 1 kA
Personal £ 255 65 1.000,00 744 35 74 44%
Sachgiterbeschaffung £ 30677 4.000,00 3.693,23 02 33%
Bitte ausfullen £ - 0,00
Bitte ausfillen € - 0,00
Bitte ausfilllen £ - 0.00
Bitte ausfillen £ - 0.00
Bitte ausfillen € - 0,00
Bitte ausfillen € - 0,00
Bitte ausfillen £ - 0.00
[Bitte ausfiillen € - 0,00
Bitte ausfillen € - 0,00
Bitte ausfiillen € - 0,00
Total € 56242 € 0,00 € 5.000,00 € 443758 €

weitergeleitete Abschliage!/ Voraus-/Anzahlungen im o. g.
Zeitraum [(keine Kosten!)
(no expensesino costs!)

Erklarung: Die tatzdchlichen Kosten, die aus dem GlZ-Zuschuss finan

ziert werden sollen, wurden nicht aus anderen Zuschassen finanziert.

Info fiir Kreditorenbuchhaltung GIZ:

Nicht Vorerfassen
ist Verwendungsnachweis fiir einen
Weiterleitungsempfanger!

] [l I W | Wil Wl I H Hl Hl
Tatsdchliche
Budgetlinie Interne Kosten in der
{Bitte das Drop-Down-Menii Unterkategqn_e der T Belegnummer |Belegdatum | Zahlungsempfinger des Detalll!erter Wahrung des Belegs Betra? in Wechselkurs® Wahrung des Nur fiir GIZ
e Budgetlinie des Beleges Beleginhalt Fremdwahrung Zuschussvertrags
Drittempfangers
- * - * v - * - - * € -
Personal Projektmanager (1.1} 19 38 01.01.2023 Max Mustermann Gehalt BAM 500,00 051 255,00 €
Sachguterbeschaffung Beschaffung einer Maschine (2.1) 20 35 03.04.2023 Maschine xyz Zahlung fur Maschine xyz BAM 500,00 0,51 306,00 €




Achtung: Der Gesamtbetrag fiir die einzelnen Empfanger der ,Weiterleitung von Mitteln“ muss anschlieend manuell in
das Formular 3e - Einzelbelegaufstellung libertragen werden (siehe Folie 3 dieser Ausfiillhilfe).

Verwendungsnachweist - Einzelbelegaufstellung je Budgetlinie gemas Vertrag (Anlage 3e) - Zuschussempfanger

Zuschussempfanger (ZE):
Projektbearbeitungsnummer:
Zeitraum von:

Vertragsnummer:

bis: *Der jeweilige \Wechselkurs errechnet sich aus dem zugrunde liegenden Betrag in EUR und der singegangenen lokalen 'w'Shrung. Oder InforEura nach Zustimmung der GIZ.

| Il 1] I W ¥l Wil il I " =l il
T Betrag in Tatsdchliche Kosten in

Budgetlinie . - Belegnummer des Belegdatum LTSI Er T Detaillierter Beleginhalt o Fremdwihrung Wechselkurs® EEr LT EEE -

- - Unterkategorie der Budgetlinie Belegnummer Beleges des Belegs Zuschussvertrags Nur fur GIZ
(Bitte das Drop-Down-Menil nutzen) ZE

b - - Rec:ipient - b - - b € -
Personal Projektmanager (1.1) 1 38 01.01.2023 Max Mustermann Gehalt BAM 200,00 0,561 153,00£
Externe Expertinnen Fahrer (2.1} 2 a9 03.04.2023 Unternehmen xyz Zahlung fur ... BAM 200,00 0,51 102,00£
Weiterleitung von Mitteln Zuschussempfanger 1 IFRA1 05.04.2023 Zuschussempfanger 1 Verwendungsnachweis 01-06/2023 EUR 562,42 1,00 56242 €

L 1




3f — Kostenzusammenstellung (zweites Blatt der Excel-Datei)

Alle Angaben aus Formular 3e werden automatisch als Gesamtsumme je Budgetlinie in das Formular 3f Gbertragen. Die Angaben zu Dritten (in diesem Beispiel
562,42 EUR in der Budgetlinie ,Weiterleitung von Mitteln“) sollten nach Schritt 4 ebenfalls angezeigt werden. Bitte vergewissern Sie sich, dass in den
Spalten IV und V alle Betrage eintragen sind. Die Spalten VI und VIl werden automatisch aus den Eintrdagen der Spalten IV und V berechnet.

Kostenzusammenstellung zum Verwendungsnachweis - Zuschussempfianger

Zuschussempfanger (ZE):

Projektbearbeitungsnummer: Vertragsnummer:
Zeitraum von:
his:
I I i n..r v VI Vil
. . Kosten im o.g. Zeitraum .
B!.ldgetllple (Ubertrag Gesamksummen aus Kosten Gesamtbudget Restmittel Rest budget
(gemald vertraglich vereinbartem Budget) Einzelbsl fstell 3 Mur fur GIZ (aus vorherigen (gemald Vertrag) in
inzelbelegautstellungen - 3e) Abrechnungszeitrdumen)
£ £ £ € %
Personal 153 39 € 30.000,00 20 846 61 99 49%
Externe Expert*innen 102 26 € 20.000.00 19.897 74 99 49%
Weiterleitung von Mitteln 562 42 € 15.000.00 14 437 58 96,25%
Bitte ausfillen 0,00
Bitte ausfillen 0.00
Bitte ausfiillen 0,00
Bitte ausfillen 0,00
Bitte ausfillen 0.00
Bitte ausfiillen 0,00
Bitte ausfillen 0,00
Bitte ausfillen 0.00
Bitte ausfiillen 0,00
Gesamt €. 818,07 € 0,00€ 65.000,00 € 64.181,93 €




3d — Deckblatt (erstes Blatt der Excel-Datei)
Wenn Sie alle erforderlichen Angaben eingetragen haben und die Gesamtbetrage korrekt berechnet wurden, klicken Sie auf die Schaltflache

,An GIZ senden”.

Verwendungsnachweis

Empfanger:

Mame: Mame und Standort
der Bank:

Anschrift:
Kaontoinhaber:
IBAN:
SWIFT/BIC:

Kontaktperson:

E-Mail:

Deutsche Gesellschaft fir Internationale

Zusammenarbeit (GIZ) GmbH

An GIZ senden

Friedrich-Ebert-Allee 36
53113 Bonn
Germany

Es wird sich folgendes Popup-Fenster 6ffnen:

Bitte speichern Sie das untenstehende PDF, damit eine vorformulierte
Mail an die GIZ erstellt werden kann.

Bitte dndern 5Sie den Betreff nicht.,

Das PDF wird als 1. Anhang und die Excel-Datei als 2. Anhang
beigefigt. Dies geschieht immer automatisch.

Vielen Dank.

OK

Elektronische Ubermittlung an invoice@giz.de

Laden Sie die Formulare in Anlage 3d-f von der Website Finanzierungen: Vertragsmanagement und
Vertragsabwicklung herunter.

Vergewissern Sie sich, dass Sie das richtige Formular verwenden, das fiir lhren Vertrag vorgesehen ist.
Aktivieren Sie Makros.

Nehmen Sie alle Eintragungen vor (Deckblatt, Kostenzusammenstellung und Einzelbelegaufstellung)
(siehe die Seiten 1-7).

Klicken Sie die Schaltflache ,,An GIZ senden” auf dem Deckblatt an (es 6ffnet sich ein weiteres, kleines
Fenster mit der Aufforderung, die PDF-Datei zu speichern und den Betreff der E-Mail nicht zu dndern;
die PDF-Datei sowie eine Excel-Datei mit dem Verwendungsnachweis werden der E-Mail automatisch
als Anhange beigefligt > klicken Sie auf ,,0K“).

Speichern Sie die PDF-Datei.

Prifen Sie Ihr Outlook-Fenster: Es wurde eine E-Mail an invoice@giz.de mit der PDF-Datei (Deckblatt
und Kostenzusammenstellung) und der Excel-Datei erstellt.

Senden Sie die E-Mail an die GIZ.

. Flugen Sie der E-Mail keine weiteren Dokumente (z. B. Kopien von Nachweisen)
bei. Im Zuge der Prufung durch die GIZ werden Sie in einer gesonderten E-Mail
aufgefordert, diese Nachweise einzureichen.


mailto:invoice@giz.de
https://www.giz.de/de/mit_der_giz_arbeiten/34529.html
https://www.giz.de/de/mit_der_giz_arbeiten/34529.html
mailto:invoice@giz.de

Nachdem Sie das Dokument in lhrem personlichen Ordner gespeichert haben, wird automatisch eine E-Mail mit den
erforderlichen Anhangen (Deckblatt und Kostenzusammenstellung als PDF und Verwendungsnachweis als Excel-Datei) erstellt.

}%_ An invoice@giz.de:
Senden Ce
Becc
Betreff Vertragsni / Verwendungsnachweis vom 01.01.2023 bis 20.06.2023

Verwendungsnachweis 1.pdf giz2023-de-anlage-3d-f-verwendungsnachweis.xlsm
P | 156 KE [] 156 KB

Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei finden Sie den beigefugten Verwendungsnachweis mit der Bitte um Bearbeitung.

Mit freundlichen Grufen

Flgen Sie dieser E-Mail keine weiteren Dokumente bei.

Bitte senden Sie diese E-Mail an invoice@giz.de, die Adresse erscheint automatisch in der Empfangerzeile
des Mailentwurfs (siehe oben).

Die Prufung Ihres Verwendungsnachweises beginnt zeitnah. Sie erhalten eine gesonderte E-Mail mit der Aufforderung,
die erforderlichen Nachweise einzureichen.


mailto:invoice@giz.de
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